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1 Formal

Formalet med denne vejledning er at give ordregiverne et opslagsverk i TrueTender, sa de
hurtigt og nemt kan navigere rundt, og bruge systemet optimalt.

2 Adgang

Via en internetbrowser, valges www.tender.truelink.dk/

Indtast din E-mailadresse og kodeord og klik Log ind
Ver opmarksom pa at hvis du bade er tilbudsgiver og ordregiver, sa skal du bruge to forskellige

E-mailadresser.
Ved oprettelse af bruger, far du tilsendt et kodeord.

&

Opret dig som ny tilbudsgiver? Glemt kodeord? dansk W

2.1 Glemt adgangskode
Ved glemt adgangskode klik pa Glemt dit kodeord? nederst til hgjre pa log in siden

Indtast din e-mailadresse og vealg Send mail og koden bliver sendt pr. e-mail.

l Tilbage til Log ind
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3 Overblik

Hvis man er superbruger i TrueTender vises der et samlet overblik over ordregiver-
organisationens igangveerende udbud, spgrgsmal og opgaver (bokse i det grent markerede
omrade gverst pa siden).

Derunder vises der et overblik over egne igangvearende udbud, egne spgrgsmal og egne opgaver
(de tre nederste bokse pa siden).

Overblikket over egne udbud mv. vises til almindelige brugere, nar de klikker pa overblik. @

& bek@truelink.dk (0]

IGANGV £RENDE UDBUD SPORGSMAL & KOMMUNIKATION OPGAVER
i 183 0 24
+! MINE UDBUD (4) o < MINE SP@RGSMAL = MINE OPGAVER
cowl Du har pt. ingen igangvaerende udbud med spargsm... Du har pt. ingen tilknyttede opgaver.
Offentligt udbud
Hjerring kommune
Offentligt udbud
Prees. Tradium
Offentligt udbud
BEK Test 2019-01-21 Offentlig udbud 1
Offentligt udbud
3.1 Menu

| venstre side er der en navigationsmenu, som altid er tilgaengelig.
Menuen vises som udgangspunkt kun med ikoner og bruges til at navigere rundt i systemet.
Ved at holde musen over ikonet, abnes menuen, sa teksten kan laeses og punktet kan veelges.

Ved at klikke pa cirklen i toppen af menuen, kan man
til- og fravaelge hjelpeteksterne.

TrueTender

Overblik Overblik — Overbliksbillede.
Udbudsoverblik — Overblik over udbud.

Udbudsoverblik

Administration — Side for administration af brugere

Administration (kun tilgeengelig for administratorer).

¢t AR
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3.1.1 Hjeelp & Support

Er der brug for hjeelp eller support, vaelges punktet Hjeelp & Support nederst i menulinjen. Her
dirigeres man til https://www.truelink.dk/tendersupport, hvor vejledning og kontaktoplysninger i
forbindelse med support findes.

Du kan ogsa skrive til kundecenter@truelink.dk.

Du vil blive kontaktet snarest muligt af TrueLink Kundecenter.

Eller ring til supporttelefonen 79 30 78 33 og indtal en besked, sa kontaktes du snarest muligt

4 Udbudsoverblik

I udbudsoverblikket er det muligt at oprette et udbud, se de enkelte udbud eller sgge i alle
oprettede udbud, enten i egne udbud eller udbud i hele ordregiver-organisationen.

! UDBUDSOVERBLIK °
SOGEKRITERIER
Find udbud Status Udbudsform
Sortér efter fremskridt Sortér efter type
@ Alle (@) Alle udbudsformer
g blandt mine udbud O Forberedelse (O offentligt udbud
QO offentliggjort (O Begraenset udbud
O Afsluttet (O Udbud med forhandling
(O Tilbudsindhentning
(O Markedsdialog

4.1 Segekriterier

Som udgangspunkt er sggekriteriet sat til kun at sgge i egne udbud.

Ved at fjerne markeringen i Sgg blandt mine udbud vises alle udbud i
ordregiver-organisationen og der kan sgges i alle. Find udbud

Skriv sggeordet i feltet Sag. Velg evt. hvilken status og/eller
udbudsform du gnsker at sgge i. Det ger du i henholdsvis boksen med
Status og/eller Udbudsform.

Seg blandt mine udbud

4.2 Opret udbud

Der kan oprettes udbud bade fra menuen Overblik eller Udbudsoverblik. Klik pa o 0g
formularen Opret udbud abnes.
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Opret udbud

Indtast Udbudstitel

Velg Udbudsform (se punkt 4.2.1)
Tilfej brugere til udbuddet og velg rolle (brugergruppe)
e (S€ pUNKL 4.2.2)

-
&
i;
O

Velg CPV kategorier og hovedgenstand (Se punkt 4.2.3)

CPV kategorier

Velg Opret udbud for at oprette udbuddet eller Luk for at
afbryde/fortryde.

Luk

4.2.1 Udbudsform

Udbud af beskaeftigelsesmaterialer

Klik pa linjen Udbudsform og veelg udbudsform ud fra den viste

Offentligt udbud .
liste.

Begraenset udbud

Der kan som standard velges imellem Offentligt udbud, Begranset
udbud, Udbud med forhandling, Tilbudsindhentning og
Tilbudsindhentning 4 Markedeialog.

Markedsdialog

Udbud med forhandling

It

4.2.2 Projektgruppe

Her indtastes de personer der skal have informationer om det pageeldende udbud (Ikke
leverandgrer). Det kan vaere kolleger eller de personer der eventuelt skal veere med i en
brugergruppe. Personerne skal vaere oprettet i systemet.

Skriv navnet eller e-mail pa linjen pa de(n) person(er) der er oprettet i systemet.
Personerne vises nu nedenfor i boksen.
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Projektgruppe
ks@konnect.dk:
Navn Rolle
] Heidi Knudsen Udbudsansvarlig = ~

Kenni Sgrensen Fagperson v

4.2.3 CPV Kategorier
Her veelges CPV-kategorierne til udbuddet.

CPV kategorier

Tekstilgarn og -rad|

19400000 - Tekstilgarn og -tréd

19430000 - Tekstilgarn og -tréd af naturfibre

[} 37520000 Legetoj O
CPV Titel Hovedgenstand
[} 37520000 Legetoj O
[ ] 34430000 Cykler O
[ ] 19400000 Tekstilgam og -trad O

Klik pa Opret udbud for at oprette udbuddet.

TrueTender

Nar personen er tilfgjet, er det muligt at
veelge hvilken Rolle personen har i
udbuddet (Udbudsansvarlig eller
Fagperson).

Beskedmodtager

Herefter skal der tages stilling til om

personen skal modtage advis-beskeder

0 vedr. udbuddet (markering i feltet,

betyder at der sendes advisering).

Skriv CPV koden eller navnet pa CPV-
kategorien eller noget af den, og en liste,
med de CPV-kategorier der svarer til
sggningen, kommer frem.

Velg den gnskede CPV-kategori. Gentag
for at veelge yderligere CPV-kategorier.

Vealg ved markering i cirklen til hgjre,
hvilken CPV-kategori, der skal vere
Hovedgenstand for udbuddet.

Hvis der er valgt en forkert kategori, kan den
fjernes ved at klikke pa Skraldespandsikonet
ud for den pagaldende CPV-kategori.

Luk
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5 Udbudsoversigt

Detaljer om det enkelte udbud, skal indtastes i oversigten for det enkelte udbud.

B bekgenclinkdk ¢

3 EU-UDBUD AF VASKETBJ

& DOKUMENTER o o ¥ UDBUDSOPLYSNINGER ao

#, Offentiigt udbua

- s 28102018 1034
& 2bruge

W 39713200 Vaske- o tamemaskiner il to)
" Adgang far alle tilbudsgivere

& https://tenderkonnectdev. azurewebsites net/invite/ 266

S OPGAVER [+ ] < SPORGSMAL (-] A BEKENDTGORELSER [ +]

[m [ ——— Ingen specgamal mactaget
e Saenen 0 102018 1200

STILBUD =2 e Tilbudssistus: 2 UDBUD.DK - BEKENDTGORELSER

Ingen tizusgere
Tidsplan mangler st biive dfyldt

@ BESKEDER SENDT TIL TILBUDSGIVER @ REVISIONSLOG

Overblikshilledet er opdelt i 11 omrader:

1 - Tidslinje

2 — Overordnede udbudshandlinger
3 — Dokumenter

4 — Udbudsoplysninger

5 — Opgaver

6 — Spargsmal

7 — Bekendtgarelser

8 — Tilbud

9 — Udbud.dk — Bekendtgerelser
10 — Beskeder sendt til tiloudsgiver
11 — Revisionslog

Nedenfor bliver omraderne serskilt beskrevet.

5.1 Tidslinje
Overblik over tidsforlgbet pa udbuddet.
20.01.2018 27.01.2018 28.01.2018 30.01.2018 11.02.2018 13.02.2018
< T v L™ - >
Forberedelse Offentliggorelse Sporgefrist Svarfrist Tilbudsfrist Tildeling

Tidslinjen kan rykkes ved at klikke pa pilene i hver sin ende af skalaen.
Tiderne tilfgjes eller &ndres under Udbudsoplysninger.
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5.2 Overordnede udbudshandlinger

Dette omrade indeholder de handlinger der kan eller skal udfares. F.eks. offentliggerelse af
udbuddet.

Antallet af ikoner, der vises, er tilknyttet den fase udbuddet er i.

® o &2 4 Derfor er det ikke alle ikoner, der er tilgengelige pa samme tid.

Betydning af ikoner:

Offentliggerelse af udbuddet
Annullér udbuddet
Skriv besked til tilbudsgivere

Tilfgj forhandlingsrunde
Praekvalificer eller tildel

Lt g e A

Eksporter samlet udbud

5.2.1 Offentligggrelse af udbuddet
Nar udbuddet er Klar til offentliggarelse, klikkes pa megafonen i gverst hgjre hjgrne (HUSK at
udfylde ESPD inden offentliggarelse).
Offentligger udbud | pop-up skermbilledet Offentliggar
o i e o aenetsensesteton oo o s o e samere sumesees o~ udbud ses gverst den URL-adresse, som
kan bruges til at invitere tilbudsgivere til

€

h udbuddet.
Tispln aniv dtoe) Klik pa kopier ikonet for at kopiere
o URL-adressen.
— Herefter skal tidsplanen udfyldes eller
20022015 1700 sikres, at den er korrekt udfyldt (se evt.
punkt 5.4.1.2).
Tilbudsfrist
e o Offentligger med bekendtgarelse
Tideling Velges denne for offentliggerelse, abnes
[ - udbudsbekendtgarelsen umiddelbart

efter der er klikket pa Offentligger.

offentligger med bekendigerelse
D Udfyld bekendigerelse i forbindelse med offentliggerelse

s or duseatnee Nar udbudsbekendtggrelsen er udfyldt
g T v og sendt til TED, afventer TrueTender,
- bekendtggrelsesnummeret fra TED.
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Udbuddet offentliggares automatisk 48 timer efter modtagelsen hos TED.

Aben nu — veelges denne offentliggeres udouddet med det samme, at der klikkes pa Offentligger.

Aben pé planlagt tidspunkt — valges denne, &bnes der for at fastseette et specifikt tidspunkt for,
hvornar TrueTender, skal offentliggare udbuddet.

@ Aben pa planlagt tidspunkt. @

Tidspunkt for offentliggorelse Klik pa linjen, for at veelge dato i kalenderen og indtast
21/02/2018 - klokkesleet.

Til sidst vaelges Offentligger eller Luk for at
afbryde/fortryde.

5.2.2 Annullér udbud

Hvis udbuddet gnskes annulleret, klikkes pé det rade iy ~skraldespandsikon — Annullér
udbud.

Herefter skal det bekraeftes, om udbuddet gnskes annulleret, ved at markere dette i pop-up
boksen

Er du sikker pa du vil annullere: Test? | Ja jeg gnsker at annullere: *Udbuddets navn”

Jeleg enskerstennulers Test Klik herefter pA Annullér udbud eller Luk for at

Lk afbryde/fortryde.

Nar et udbud annulleres, skifter udbuddet status og markeres med (Annulleret), der skal dog
stadig sendes annulleres bekendtgerelse, hvis fremsendt til Udbud.dk eller TED.

5.2.3 Skriv besked til tilbudsgivere
Der kan sendes en besked til alle tilbudsgivere ved at klikke pa kuvertikonet

Ny besked En ny pop-up boks kommer frem, hvor beskeden udfyldes med
Emne og selve beskedteksten.

Emne

Hvad handler beskeden om?

Klik pa Send eller Luk for at afbryde/fortryde.

Besked

Luk
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5.2.4 Tilfgj forhandlingsrunde

Ved udbud med forhandling kan der tilfgjes flere forhandlingsrunder ved at klikke pa handerne
e

Klik én gang pa ikonet pr. forhandlingsrunde, der gnskes tilfgjet.

Der tilfgjes herefter et nyt tidsfristfelt i tidsplanen og i tidslinjen, som skal udfyldes.

5.2.5 Praekvalificer eller tildel

For at preekvalificere eller tildele en kontrakt til en tiloudsgiver klikkes pa pokalen 4 .
Herefter skal boksen Underret tilbudsgivere udfyldes.
Der skal sattes en markering i feltet Tildelt udfor den eller de tilbudsgiver(e), som skal tildeles.

Klik pa Velg fil for at vedhafte underretningsbrevet.
Der skal vedhaftes et underretningsbrev til alle tilbudsgiverne, for at underretningen kan sendes.

Klik pa Underret tilbudsgivere for at sende underretning eller Luk for at afbryde/fortryde.
Ved at s&tte en markering i boksen Stop info til fravalgte, vil fravalgte tilbudsgivere

efterfalgende ikke modtage notifikationer. De bliver dog notificeret om, at de ikke er valgt og at
de ikke laengere vil modtage notifikationer.

= L] - -
Underret tilbudsgivere
Virksomhed Tildelt Underretningsbrev
BEK Tilbudsgiver 1 Veelg fil | Tildeling pdf
BEK Tilbudsgiver 2 Veelg fil | Tildeling pdf
BEK Tilbudsgiver 4 D Veelg fil | Tildeling. pdf

Stop.info.til fravalgte Luk
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5.3 Dokumenter

Dokumentomradet giver et overblik over alle uploadede dokumenter i udbuddet.

Alle dokumenterne kan downloades enkeltvis eller samlet i en Zip-fil. Det er ogsa her at ESPD-
dokumentet udfyldes og gemmes (Hvis ESPD-knappen er bla betyder det at ESPD ikke aktiveret
endnu. Knappen bliver grgn, nar ESPD er udfyldt og aktiv.

& DOKUMENTER O Zip M5 udfyld ESPD o
MNavn Version Senest sendret Handlinger
] Dokurnentmappe 1 31-01-2018 15:22 W
[l Fakturaskabelon.xlsx 1 31-01-2018 15:20 i
) Udklip.PNG 1 31-01-2018 15:20 (]
34 Udklip_TK.PNG 1 31-01-2018 15:20 ]

Dokumentoverblikket viser navnet pa dokumenter/mapper, hvilken version af dokumentet der er
til radighed og hvornar dokumentet senest er &ndret.

Dokumenter dbnes ved at klikke pa dokumentnavnet eller ikonet for dokumentet.

Dokumenter eller mapper kan slettes ved, at klikke pa Skraldespanden til hgjre pa linjen for det
pagzldende dokument.

5.3.1 Tilfgj dokumenter

Ved at klikke pa o i gverste hgjre hjgrne af dokumentboksen, gives der mulighed for at
uploade ét eller flere dokumenter.

Velg om der skal laves en ny mappe, eller om der skal uploades ét eller flere dokumenter.

5.3.1.1 Tilfgjelse af ét eller flere dokumenter

1

Ny mappe

Nyt dokument

L Velg — Nyt dokument
<

A\ 4

—
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Tilfej dokumenter

Dokumenter kan tilfgjes pa to mader.

ok fler herver e Kl ph Vel Enten ved at traekke filerne fra f.eks. stifinder og over i det gra felt i
e nedenter Tilfgj dokumenter boksen eller ved at klikke pd Browse... for at
vaelge de specifikke filer, der skal uploades.

Browse... | No files selected.

e am e dotumete Det er muligt at tilfgje flere filer pa samme tid, ved at holde ctrl-
Upload ke tasten nede, mens filerne veelges.

Antal dokumenter i ko: 0

Navn Storrelse  Proces Status  Handlinger

Fjern markering i feltet Adviser tilbudsgiver om nye dokumenter,
hvis der ikke skal sendes en mail til tiloudsgiveren om, at der er
kommet nye dokumenter i udbuddet.

Upload status:

Luk

Nederst vises status for overfarelse af dokumenterne til udbuddet.

Klik Luk, nar alle de gnskede filer er uploadet.

5.3.1.2 Tilfgjelse af en mappe

e wmere ) Velg Ny mappe — angiv navn pa mappen der skal oprettes.
NN mappe_4

[)  Nytdokument

Opret mappe

— Og klik pa Opret mappe.

Dokumentmappe 1|

For at uploade filer i den oprettede mappe, klik pa mappen, som du gnsker at uploade filer i, og

klik pa o Falg herefter vejledningen i punkt 5.3.1.1 Tilfgjelse af et eller flere dokumenter.
&) DOKUMENTER O zip B udfyld ESPD o
Nuvaerende mappe: Dokumentmappe 1\
Navn Version Senest andret Handlinger

.. (Ga tilbage)

[ Sadan ger du_skype.docx 1 31-01-2018 15:22 3]

(Mappehierarkiet ses gverst i dokumentoversigten, sa overblikket er bevaret).
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5.3.2 Download alle filer

Ved at klikke pa @ 7p  downloades alle dokumenterne i en Zip-fil. Dette geelder alle filer
og mapper med tilhgrende filer.

5.3.3 Udfyld ESPD
Ordregiver skal udfylde Udelukkelsesgrunde og Udvalgelseskriterier i ESPD-dokumentet. Klik

pa EIUMEEY (hysk at udfylde ESPD inden offentliggarelse). N&r ESPD er udfyldt bliver
ikonet grgnt = Ve Esee

! REDIGER ESPD

Del I1I: Udelukkelsesgrunde Angiv udelukkelsesgrunde for udbud

Del IV: Udvaelgelseskriterier Angiv udveelgelseskriterier for udbud

fr———

Klik pa linjen Udelukkelsesgrunde for at abne mulighederne for at angive udelukkelsesgrundende
for udbuddet. Fjern evt. fluebensmarkering ud for det eller de punkt(er), der ikke skal veere en
udelukkelsesgrund.

RITVET, T FTErTRTaTT
Administreres den okanomiske akiors aktiver af en kurator eller af retien?

Erhvervsvirksomheden er indstillet
Er den okonomiske akiors erwervsvirksemhed blevet indstillet?

skyldig i alvorlige forsmmelser i forbindelse med udavelsen af erhvervet
Har den okonomiske akior | forbindelse med udovelsen af erhvervet gjort sig skyldig  alvorlige forsemmelser? Huis det er relevant, se definitioner i national ret, den relevanie meddelelse

Aftaler med andre skonomiske aktorer med henblik pa konkurrencefordrejning
Har den gkonomiske aktar indgaet aftaler med andre skonomiske aktarer med henblik pa konkurrencefordrejning?

som fplge af deltagel

Erden aktor paen ikt f. national ret, den relevante meddelelse eller udbudsdokumenterne, som folge of sin deltagelse | udbudsproceduren?
Direkte eller indirekte involvering i af denne udbL
Har den okonomiske aktor eller en vitksomhed, der er knyttet til den okonomiske akiar, radgivet den eller den enhed eller pa anden made vasret involveret | forberedelsen af udbudsproceduren?
Ophaevelse eller en lignende sanktion
Har den okenomiske aktor vassentligt misligholdt en tidligere offentlig kontrakt, en tidligere kontrakt med en eller en tidligere hvor har medfert den pageidende kontrakts ophasvelse eller en lignende
sanktion?
skyldig i afgivelse af urigtige oplysninger, tilbageholdelse af oplysninger, ude af stand til at fremlzegge de dokumenter, der anmodes om, og fortrolige i forbi med denne procedure
Har den okonomiske aktor befundet sig i en af falgende situstioner: <br \> 2) Denne har afgivet groft uri plysninger ved af de opl , der kraeves til verifikation af, at der ikke er grundlag for eller of at
opfylet, b) Denne har tilbsgeholdt sadanne oplysninger, c) Denne har vasret ude sf stand til straks st fremsende den som en myndighed eller en enhed anmoder om, 6 d) Denne har retmaessigt pavirket den
eller cen ingnentet fortrolige oplysninger, der kan give denne uretmaessige fordele i forbindelse med udbudsproceduren, eller uagtsomt givet vildledende oplysninger, der kan have vasentlig
indfiydelse pa drorend udvazslgelse eller 1l

D: Rent nationale udelukkelsesgrunde

Vartikel 57, stk. 1, i direktiv 2014/24/EU fastseettes folgende udelukkelsesgrunde

Rent nationale udelukkelsesgrunde
Andre udelukkelsesgrunde, der matte veere fastsat i den eller den ordregi lovgivning. Finder de remt nationale udelukkelsesgrunde, er er anfort | den relevants meddelelse eller i ugbudsdokumenteme,

anvendelse?

Neeste

Klik pa Naste i nederste hgjre hjgrne eller klik pa Udveelgelseskriterierne for at komme til
udveelgelseskriterierne.
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For s vidt angar vareindkobskontrakter: praver, beskrivelser eller f:
For s vidt angar offentlige varein

fier ledsaget af
dkebskontrakter: Den ekonomiske akter leverer for de varer, der

klzsringer
skal leveres, de kisevede praver, beskrivelser

eller fotografier samt i givet fald sgthedserklaringer.

TrueTender

Antal ledende medarbejdere
Den okonomiske aktars antal | gennem de sidste tre &r var som falger:
Arl\ge gennemsmlllge antal beskeftigede
konomiske aktars arlige gennemsnitlige antal beskasftigeds gennem de sidste tre 4rvar som falger:
Andel i underleverance
O Den okonomiske aktor agter eventuelt at give falgende andel (i proc f kontrakten i underleverance. Bemesrk, at hvis den gkenomiske akier har beslutiet at give en del af kontrakten i og baserer sig pa
udfare denne del, udfyldes et szerskilt ESPD for sadanne underlev se del I, afsnit C, ovenfor.
O For sa vidt angér vareindkebskontrakter: prover, beskrivelser eller f; fier uden Ise af
For & vidt angér offentlige varzindkobskontrakter: Den ekonomiske akter leverer for de varer, der skal leveres, de kravede prover, Deskrl\elﬁer eller fotografier, som ikke behover at vaere ledsaget af sgthedserklaringer.
O For sa vidt angar vareindkebskontrakter: prover, beskrivelser eller ledsaget af klzzringer
For s5 vidt angar offentlige varsindkobskontrakter: Den skonomiske aktar leverer for de varer, der skal leveres, de kvaene prover, beskrivelser eller fotografier samt i givet fald mgthedserklzringer.
D: og

I artikel 62, stk. 2, i direktiv 2014/24/EU fastse=ttes folgende udveelgelseskriterier

D Ceniﬁkatevudstemaf fhaeng organer
okonomiske akter fremlsgge certifikater udstedt af usfhengige organ:

darder
er til bekrasftelse af, at den okonomiske aktor opfylder de kravede kvalitetssikringsstandarder, herunder adgang for handicappede?

D Certifikater udstedt af uafhaenc organer

Er den okonemiske aktor i stand til at fremlz=gge certifikater ds\emf iafhangige organ

eller

er til bekreftelse af, at den gkonomiske akter opfylder de kreevede miljgledelsessystemer eller -standarder?

rens kapacitet til at

Forrige

fr——

Fjern eller tilfgj fluebensmarkeringer ud for de punkter der skal veere omfattet af

udveelgelseskriterierne.

Klik pa Forrige i nederste hgjre hjarne for at komme tilbage til Udelukkelsesgrundende.

Vea&lg Gem ESPD for at gemme ESPD-dokumentet eller Tilbage til udbud for at komme tilbage

til udbudsoversigten.

5.4 Udbudsoplysninger

+, Offentligt udbud

& 2 bruger(e) tilknyttet

(] 1 delaftaler

¥ 19400000 Tekstilgarn og -trad
Offentliggerelse: 27-01-2018 16:46

& https://tenderkonnectdev.azurewebsites.net/invite/128

¥} UDBUDSOPLYSNINGER 9

5.4.1 Rediger udbud

Boksen udbudsoplysninger indeholder generelle

informationer om det enkelte udbud, og viser et overblik
over udbuddet, sasom udbudsform, antal brugere, antal

delaftaler, antal CPV-kategorier, hvornar udbuddet er
offentliggjort og linket til udbuddet i TrueTender.

Det er muligt at redigere i oplysningerne helt frem til at
udbuddet offentliggares. Det vises ved, at blyanten i den

grenne cirkel er aktiv.

Under Rediger udbud er det muligt at redigere eller tilfgje bl.a. tidsplan og delaftaler.
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5.4.1.1 Generelt
Under fanen Generelt, kan udbudstitlen og udbudsformen &ndres frem til offentliggerelsen.

Rediger udbud

Generelt Tidsplan Delaftaler Brugere & CPV

UDBUD AF SKILTE TIL INDK@BSFALLESSKAB

Begraenset udbud -

Nar eventuelle &ndringer er lavet, kan der veelges at ga videre til naeste fane, Opdater udbud eller
Luk for at afbryde/fortryde.

5.4.1.2 Tidsplan
Tidsplanen udfyldes/redigeres under fanen Tidsplan.

Rediger udbud . o
Klik pa feltet veelg dato for at en kalender
Generelt Tidsplan Delaftaler Brugere & CPV kommer frem Og den Specifikke dato kan
Tidsplan V&Iges'
Vejledning til tidspunkter ) ) )
i ot o e o 25:8. Dt tdon 1 TED et Sapumbir1a 0000955, Velg "Tilfej tidspunkt” hvis du ensker at den
e specifikke frist skal vere pa et bestemt
M \:\ Tilfoj tidspunkt tidspunkt
Svarfrist
valg dzo & [ Tiojtaspunic Klik pa --:-- for at tilfgje klokkeslet, enten ved
B at skrive tidspunktet eller ved hjelp af op og
) ned pilene.
Veelg dato o]
Tiseing Alle felterne kan udfyldes Igbende, men hvis
vepezor . L] mielen datoen krever tidspunkt, skal dette udfyldes
samtidigt.

- Nar du er ferdig, kan du ga videre til naste
fane, Opdater udbud eller Luk for at afbryde/fortryde. Oplysninger gemmes farst endeligt nar
Opdater udbud veelges.
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TrueTender

Ver opmarksom pa at tidspunktet 00:00 anses som starten pa den pagaeldende dato og ikke
afslutning — TED arbejder i tidspunkter fra 00:00-23:59.

5.4.1.3 Delaftaler

Det er muligt at tilfgje delaftaler under fanen Delaftaler.

Rediger udbud
Generelt Tidsplan Delaftaler gere & CPV
For at tilfgje ny delaftale, vaelges + efter udfyldes af felterne nederst.
Delaftalenr. Delaftalenavn
Rediger udbud
Generelt Tidsplan Delaftaler gere & CPV
For at tilfgje ny delaftale, valges + efter udfyldes af felterne nederst
Delaftalenr. Delaftalenavn

1 ] 1 Delaftale 1

Klik pa linjen under Delaftalenr. og angiv nummeret
for delaftalen.

Klik herefter pa linjen Delaftalenavn og angiv
navnet pa delaftalen.

Klik pa + for at gemme delaftalen og give mulighed
for at oprette endnu en delaftale.

Nar delaftalen er oprettet, kommer der et
skraldespandsikon, der giver mulighed for at slette
delaftalen igen. Og der kommer endnu en linje, sa
endnu en delaftale kan tilfgjes.

Nar alle felterne er udfyldt, kan der veelges at ga
videre til naeste fane, Opdater udbud eller Luk for at
afbryde/fortryde.
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5.4.1.4 Brugere & CPV
Det er muligt at tilfgje brugere og @ndre eller tilfgje CPV-kategorier under fanen Brugere &

CPV.

Rediger udbud

Projektgruppe

Navn

i Heidi Knudsen

i Kenni Serensen

CPV kategorier

CPV

37520000

37522000

Generelt Tidsp!

an

Fagperson

Delaftaler

Role Beskedmodtager

Udbudsans...

Titel

Legetoj

Legetaj med hjul

Hovedgenstand

®
O

Luk

O

O

Brugere & CPV

TrueTender

Under Projektgruppe skrives navnet pa den
bruger, der skal tilfgjes. Det er kun muligt
at veelge brugere, der er oprettet i
TrueTender.

Rolle skal udfyldes eller kan &ndres.

Ved markering i boksen under
Beskedmodtager veaelges om den enkelte
bruger skal adviseres via e-mail, nar der
f.eks. er spgrgsmal pa udbuddet.

Ved at klikke pa Skraldespandsikonet, kan
brugeren fjernes fra udbuddet.

CPV-kategorier kan tilfgjes ved at skrive
navnet eller nummeret pa CPV-kategorien
pa linjen Seg CPV kode

Ved at klikke pa Skraldespandsikonet, kan
den specifikke CPV-kategori slettes.

Der skal vaelges én CPV-kategori, som skal vaere Hovedgenstand for udbuddet.

Nar alle felterne er udfyldt, kan der veelges at ga videre til naeste fane, Opdater udbud eller Luk
for at afbryde/fortryde.

TrueLink A/S

Havneparken 1, 1 sal »7100 Vejle » Telefon 79 30 78 30 » Fax 76 30 78 60 » www.truelink.dk
Kundecenter 79 30 78 33 » e-mail: kundecenter@truelink.dk

Cvr nr. 31261430



mailto:kundecenter@truelink.dk

TrueTender

Ordregiver Vejledning

5.5 Opgaver

Det er muligt at tilfgje opgaver til udbuddet i TrueTender og tildele opgaven til en
opgaveansvarlig og fastsatte en tidsfrist.

Ny opgave Tilfej Titel til opgave

Tite Indszt Frist, ved at klikke pa kalenderikonet og vealge
dato — tilfgj herefter Tidspunkt for fristen.

B - Lav en Opgavebeskrivelse.

Tilfgj en Opgaveansvarlig. Der kan vealges mellem
personer, der er oprettet i TrueTender.

Markér om der gnskes, at der skal sendes en mail ved

udlgb af tidsfristen eller om der skal sendes en mail 2
Luk Opret opgave dage far udlgb. Eller begge.

D Send mail ved udlgb. D Send mail 2 dage for udigh.

Veelg Opret opgave for at gemme opgaven eller Luk for at

afbryde/fortryde.

5.6 Spgrgsmal
| boksen Spargsmal kan indkomne spgrgsmal leeses og downloades til besvarelse.

<2 SPORGSMAL @ | Spergsmal vises i boksen, med det seneste spargsmal gverst.

Uddybing af krav - tilbudsliste
B virksomhed 1 ® 07-02-18 10:29

Spargsmal kan ikke besvares direkte i TrueTender, men skal
Underleverandgrere [}
Bvrisomned1 0070278 938 downloades og et dokument med alle spgrgsmal/svar uploades
under boksen Dokumenter.

Klikkes der pa det enkelte spgrgsmal i TrueTender abnes spgrgsmalet.
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<2 Uddybing af krav - tilbudsliste (eksempel pa Vlsnlng af Spﬂrgsmal)
sporgamil Doksmenter (0 Nar spgrgsmalet abnes, vises selve spargsmalet, hvem der har
Sporgsmk: indsendt spargsmalet, hvornar det er er indsendt, om det er
Kan ordregiver uddybe, hvad der menes med unikke varer indsendt fﬂr Spﬂrgefristens udlﬂb Og om Spﬂrgsmélet er
eksporteret til spargsmal/svar arket, og i givet fald af hvilken

ElIndsendt af: Virksomhed 1, Test tilbudsgiver 2 bruger.
@ Indsendt: 07-02-2018 10:29
4] Sendt for frist:

Spergsmalet kan ikke besvares her.

¥ Eksporteret til spg./svar ark: v Heidi Knudsen

" Klik pa Luk for at lukke spargsmalet.

Ved at klikke pa @ i boksen Spgrgsmal, vises en oversigt over indkomne spgrgsmal.

Spoergsmal
] Dato Titel Spergsmal Firma Eksporteret
170 07-02-2018 10:29 Uddybing af krav - tilbudsli... Kan ordregiver uddybe, hv... Virksomhed 1 Ja
169 07-02-2018 09:38 Underleveranderere Hvordan forholder ordregiv... Virksomhed 1 Ja

¥ Eksporter til Exce

Her vises ID pa det enkelte spargsmal, dato for indsendelse, titel, spgrgsmal, firma og om
spgrgsmalet tidligere er eksporteret til Excel.

Ved at klikke pa Eksporter til Excel eksporteres alle spargsmalene til Excel. Der kan ikke vaelges
kun at eksportere spgrgsmal, der ikke tidligere er eksporteret.

Spergsmal besvares i Excel-arket og arket uploades inklusive svar under boksen Dokumenter.

5.7 Bekendtggrelser

Det er her muligt at lave bekendtgarelser og sende dem til TED, samt at se oversigt over sendte
bekendtgarelser (husk at udfylde ESPD inden bekendtgarelsen sendes).
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5.7.1 Generelt

For at se en tidligere sendt eller gemt
bekendtgarelse, klikkes der pa den specifikke
Udbudsbekendtgarelse bekendtggrelse i boksen og bekendtgarelsen abnes.

Sendt: 09-02-2018 13:20

4 BEKENDTGORELSER o

Bekendtgerelse om aendring - £ndring af en kontrakt/konc... For at oprette enny bekendtggrehe klikkes pé o i
ladd . .
e gverste hgjre hjgrne af boksen.

I boksen Ny formular klikkes pa linjen Veelg formular og den bekendtggrelse/formular der gnskes
udfyldt veelges.

Ny formular

F02 Udbudsbekendtgarelse -

FO3 Bekendtggrelse om indgdede kontrakter - Resultat af udbudsproceduren hutar

F20 Bekendtggrelse om aendring - £ndring af en kontrakt/koncession i dens lgbetid

Velg Opret formular.

Bekendtggrelsen abnes nu i et nyt vindue.

! UDBUDSBEKENDTG@RELSE

Del I: Ordregivende myndighed Angiv ordregivere med ansvar for dette udbud v

Del II: Genstand Angiv udbuddets genstand og omfang v

Del I11: Juridiske, ok iske, fi ielle og tekniske oplysninger Angiv betingelser for deltagelse og kontraktbetingelser v
Del IV: Procedure Angiv pracedure og frister for modtagelse af bud/ansegninger v
Del VI: Supplerende oplysninger Angiv klageprocedurer og yderligere oplysninge: v

H]

© 9 m

e

Klik pa linjen for den pageeldende del, for at abne for mulighederne for udfyldelse.
Udfyld alle de gnskede og kraevede felter i formularen.

Nar TrueTender markerer delen med en fluebensmarkering, er det et udtryk for, at alle
minimumskrav er udfyldte.
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Formularen kan gemmes som en kladde, ved at veelge Gem kladde. Herefter kan formularen
abnes igen under boksen Bekendtggrelser, og evt. sendes pa et senere tidspunkt.

Dan PDF — her vises formularen i PDF-format, som formularen vil se ud, nar den er
offentliggjort i TED.

Send bekendtgerelse — Bekendtgarelsen sendes til TED.
5.7.2 Validering med Flash Validator

5.7.2.1 Formdl
Flash Validator er en funktionalitet, som gar det nemmere at udfylde alle bekendtgarelser, hurtigt
0g intuitivt.

o indikerer, at der stadig mangler data pa din bekendtgarelse, og

il

indikerer, at din bekendtgarelse nu er ok, klar til at gemme — eller indsende til TED

5.7.2.2 Validering/Vejledning

Under arbejdet med bekendtgarelser er det saledes, at TrueTender stjernemarkerer (*) de felter,
som kreeves udfyldt. Dette for at sikre, at en bekendtggrelse har det rigtige indhold, inden den
sendes til TED.

Og - et afsnit godkendes farst med et flueben, som vist pa @ herunder, nar alle stjernemarkerede
felter er udfyldt.

Dette er oftest nemt at arbejde med — men til tider kan det veere sveert at lokalisere hvor i afsnittet
at fejlen befinder sig — og ofte kan der veere indbyrdes afhangighedsforhold som gar, at det kan
veere svaert at lokalisere hvilke felter der skal udfyldes.

For at gare dette arbejde meget hurtigere, meget sikrere og meget nemmere, kan du anvende
Flash validatoren @, som du kan se pa nedenstaende skitse:
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& fan@truelink dk

“ ! Udbudsbekendtgerelse Dansk

o (O offentiigt udbud () Begreenset udbud (C) Udbud med forhandling (C) Konkurrencepraeget dialog () Innovationspartnerskab o
Del I: Ordregivende myndighed fregivere med ansvar for dette udbu \ v ﬁ
Del II: Genstand Angiv udbuddets genstand og omfang A =
Del 1 Juridiske, X og tekniske Angiv betingelser for dalt v =]
Del IV: Procedure p A »
Del VI: Supplerende oplysninger Angiv klageprocedurer og yderligere oplysninger v ®

Vearktgjet har til hensigt at sikre, at man hurtigst muligt kan lokalisere de felter i en
bekendtgarelse, som SKAL veere udfyldt.

Tryk pa ikonet med Flash Validatoren. Herefter vil TrueTender tage dig til det farste, u-udfyldte
og kraevede felt — sa du pa den made hurtigt kan lokalisere det.

Der er flere tilgange til anvendelsen af denne:

1. Du kan arbejde med din bekendtgarelse som du plejer, og udfylde de respektive felter et
efter ét. Nar du er feerdig med at udfylde, som du plejer — og bekendtggrelsen, mod
forventning, ikke har skiftet fra det rade flash — © _til den grenne thumbs-up @ - sd er
det fordi der er et eller flere felter, som mangler at blive udfyldt. Dem kan du finde, netop

ved at trykke pa det rgde flash — 0.

Pa den made, vil du kunne bevege dig fremad i de manglende felter — og nar det sidste,
kreevede felt er udfyldt viser TrueTender kortvarigt den grenne thumbs-up, © nede i
hgjre hjgrne.

Sa er du feerdig, og klar til at gemme, eller indsende til TED.

2. Du kan vaelge at bruge Flash Validatoren til at sikre, at du fra start far udfyldt samtlige,
kreevede felter.

Dette gar du ved straks at trykke pa det rade flash — © _nedei hgjre hjgrne og
TrueTender viser dig det farste u-udfyldte felt.

Det udfylder du — og har du stadig ikke faet den grgnne thumbs-up © | er det fordi der
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fortsat er u-udfyldte felter — og du fortseetter blot med at anvende o, indtil alle
manglende felter er fundet og udfyldt.

Denne funktionalitet er naturligvis ingen garanti for, at din bekendtggrelse nu indeholder alle de
data som er kraevet, i forhold til det udbud som du sidder med.
Men den sikrer, at alle kraevede felter nemt kan lokaliseres og udfyldes.

5.8 Tilbud

I boksen Tilbud ses alle inviterede tilbudsgivere, indkomne ansggninger, tilbud,
forhandlingstilbud mv. Det sikrer overblik i og med at tilbudsfaserne er opdelt i faneblade.

5.8.1 Inviter tilbudsgivere
Far offentliggerelse af udbud er det muligt at invitere tiloudsgivere, som automatisk far en mail

ved offentliggerelsen. Under boksen “Tilbud” valges knappen ="  hvorefter der angives
Virksomhedsnavn og e-mail som mailen gnskes sendt til. Veelg samtidig om udbuddet skal veere
tilgeengeligt for alle tilbudsgivere eller kun inviterede.

5.8.2 Tilbud - Fanerne

De enkelte faner i boksen Tilbud er afhaengig af den valgte udbudsform.

Den naste fane i udbuddet bliver farst tilgeengelig, nar tidsfristen er udlgbet. F.eks. ved et
begraenset udbud, fremgar kun fanen Ansggning frem til tiloudsgiverne er praekvalificeret,
derefter kommer fanen Tilbud, hvor man kan felge tilbuddene.

& TILBUD Tilbudsstatus: &
Ansagning Tilbud

Virksomheder Status Sendt Handlinge!

Virksomhed 3 i}

i}

Virksomhed 1

Fremgangsmaden i de enkelte faner er ens, derfor beskrives der kun den ene fane her.

5.8.3 Abning af ansggning, tilbud, forhandlingstilbud mv.

Indtil udlgb pa ansggnings- eller tilbudsfristen, vil man lgbende kunne se en oversigt over hvilke
tilbudsgivere, der har sendt en ansggning eller et tilbud. Derudover kan man se status pa
ansggningen/tilbuddet.
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Cirklen i gverste hgjre hjerne ved Tilbudsstatus er gra og hangelasen er last, hvilket betyder
at ansggningsfristen/tilbudsfristen ikke er overskredet.
QTILBUD Tilbudsstatus:o Nar ansragnings-
o Forhandiingstibud ftilbudsfristen er
- overskredet bliver
ko o cirklen gran.
Virksomhed 3 - 05022018 13:39 o
Virksomhed 4 e
Virksomhed 2 Li]
& Eksporter til Excel

For at abne ansggningerne/tilbuddene klikkes pa o i gverst hgjre hjgrne af boksen.

Der kommer et pop-up-billede, hvor der skal bekraftes, om man gnsker at dbne
ansggningen/tilbuddet.

Abning af forhandlingstilbud

Du er ved at abne for adgangen til tilbudsgivernes dokumenter for fasen “forhandlingstilbud”, klik pa knappen "Aben forhandlingstilbud” for at fa adgang

Det vil kun veere brugere med rettigheder til at 3bne forhandlingstilbud, som har adgang til materialet

Valg Aben Ansggning/tilbud/forhandlingstilbud.

TrueTender abner nu for adgangen til ansggningerne/tilouddene.

Tilbuddene kan downloades enkeltvis ved at klikke pa download-ikonet ud for hver tilbudsgiver,
eller man kan downloade alle tilbud samlet (Hent alle) eller fordelt pa delaftaler (Hent fordelt pa
delaftale). Disse funktioner bliver tilgeengelige gverst i boksen Tilbud, nar ansggningen/tilouddet
bliver abnet.

&5 Hent alle &Hent fordelt pa delaftale

5.8.4 Tilbud — oversigt
Oversigten viser hvilke tilbudsgivere, der har sendt ansggning/tilbud og hvornar
ansggningen/tilbuddet er sendt.
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Under Handlinger er der mulighed for at downloade materialet for den enkelte tilbudsgiver, se
information om tilbudsgiveren, se det fremsendte underretningsbrev (Ikonet vises fgrst, nar der er
underrettet), og yderst til hgjre, ses besvarelsen af ESPD-dokumentet.

& TILBUD &3 Hentalle  Tilbudsstatus: o
Ansggning Tilbud Forhandlingstilbud

Virksomheder Status Sendt Handlinger
Virksomhed 1 - 08-02-201810:29 LO=m
Virksomhed 3 - 07-02-2018 15:37 LO=m
Virksomhed 4 - 07-02-2018 15:37 LO=m
Virksomhed 2 - 07-02-2018 15:38 LO=m

Virksomhed 5 - 07-02-2018 15:39 LO=m

¥ Eksporter til Excel

5.8.4.1 Virksomheder/Tilbudsgivere

I kolonnen Virksomheder vises et overblik over hvilke tilbudsgivere, der har sendt en ansggning
eller et tilbud.

Listen opdateres lgbende, som ansggningerne/tilbuddene kommer ind.

5.8.4.2 Status
Kolonnen Status viser hvor i udbudsprocessen den aktuelle tilbudsgiver er.

- Afleveret — Ansggning eller tilbud er afleveret.

Udvalgt — Tilbudsgiveren er udvalgt enten til naste fase eller som endelig
tilbudsgiver.
Ikke valgt — Tilbudsgiveren er ikke valgt til naste fase eller som endelig

tiloudsgiver.
Udbud abnet — Tilbudsgiver har dbnet udbuddet, men har ikke afleveret et tilbud.
m Afmeld — Tilbudsgiverne kan afmeldes, s de ikke modtager notifikationer.

5.8.4.3 Sendt
Efter ansggnings- eller tilbudsfristen vises her dato og klokkeslet for hvornar tilbudsgiveren har
sendt ansggningen eller tilbuddet.

5.8.4.4 Handlinger

Efter ansggnings- eller tilbudsfristen er der mulighed for at downloade materialet, se information
om den enkelte tilbudsgiver, se det fremsendte underretningsbrev og tilbudsgiverens ESPD-
dokument.
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Hent tilbudsmateriale — TrueTender downloader tiloudsmaterialet fra tilbudsgiveren i en

+  ZIP-fil.

Hi™

o Tilbudsgiverinformation — Ny pop-up vindue med informationer om tilbuddet (Se
nedenfor)

=

Underretningsbrev — Viser det sendte underretningsbrev til den pagaldende tilbudsgiver.
m Se ESPD svar — Det elektroniske ESPD-svar abnes.

Tilbudsgiverinformation

Det er under Tilbudsgiverinformation muligt at se generelle
oplysninger om tilbuddet, sasom hvornar tilbuddet er
afleveret og generelle oplysninger om tilbudsgiveren.

Information om tilbuddet

Generelt

4, Status: Ikke afleveret
B3 Oprettelse: 06-02-2018 15:41

& Afleveret: 06-02-2018 15:42

Tilbudsgiver
Kontakt Organisation
& Navn: Testtilbudsgiver 2 El virksomhed 1

= Email: testtilbudsgiverz@konnect.dk = CVR: 534958439

Adresse
Vejnavn: Myntevej 5 By: Randers NV

Postnr.: 8920 Land: Denmark

Kommumka\ione
Nederst er der mulighed for at kommunikere direkte med
N den enkelte tilbudsgiver.
Under Kommunikation er der et overblik
Kommunikation o over sendte og svarede beskeder.
Sendt Emne Svaret

Klik pa o for at oprette besked.

Ingen beskeder sendt
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= Ny besked til Virksomhed 1

Skriv Emne og Beskedtekst.

Emne

Der er nederst mulighed for at vedhzfte filer ved at klikke pa Valg
filer og veelge den gnskede fil.

Beskedtekst

Til sidst klikkes pa Send besked eller Luk for at afbryde/fortryde.

Vaeig filer | Der er ikke valgt nogen il

Luk

5.8.5 Overblik over faserne i udbuddet
Ved hjeelp af faneopdelinger, giver TrueTender et godt og hurtigt overblik over de enkelte faser i
udbudsprocessen ved f.eks. udbud med forhandling.

Fanebladene oprettes alt efter hvor langt i processen udbuddet er. Til at starte med er det kun ét
faneblad som er synligt. Det aktuelle faneblad viser tilbudsgivernes status i denne del af
processen, se pkt. 5.8.4.2 for hvilke muligheder der er.

& TILBUD =2, Inviter ¢ Afmeld
Inviterede
Virksomheder Email Sendt Anvendt
V1 bekiilbudsgiver1@gmail.com
va bekiilbudsgiver2@gmail.com
V3 beldilbudsgiver3@gmail.com
V4 beldilbudsgiver4@gmail.com

¥ Eksporter til Exce

Tilbudsstatus:

& Hent alle xAimeld

L TILBUD +& 1nviter

Forhandlingstilbud

Inviterede Ansegning Tilbud Forhandlingstilbud Forhandlingstilbud
Virksomheder Status Sendt Handlinger
BEK Tilbudsgiver 1 - 16-12-2019 13:07 LO=m
BEK Tilbudsgiver 2 - 16-12-2019 13:08 LOo=m
BEK Tilbudsgiver 4 Afmeldt 16-12-2019 13:09 LO=m
BEK Tilbudsgiver 3 16-12-2019 13:08 .*.GEI.'E

¥ Eksporter til Exce
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5.8.6 Afmeld tilbudsgiver

Det er muligt at afmelde tilbudsgivere, sa de ikke modtager efterfalgende notifikationer.
Det kan gares ved underretning af tilbudsgivere, hvor man skal valge boksen ”’Stop info til
fravalgte” efter at have valgt pokalen 4

Underret tilbudsgivere

Virksomhed Tildelt Underretningsbrev

BEK Tilbudsgiver 1 Vaelg fil | Tildeling pdf

BEK Tilbudsgiver 2 Vaelg fil | Tildeling pdf
BEK Tilbudsgiver 4 J Vaelg fil | Tildeling pdf

Underret tilbudsgivere

Det er ogsa muligt at afmelde ved at trykke pa Afmeld under Tilbud.

ston.info.til fravalate Luk

Vzlg de tilbudsgivere som skal afmeldes

Tildelt Virksomhed Status

D BEK Tilbudsgiver 1

D BEK Tilbudsgiver 2
D BEK Tilbudsgiver 3
BEK Tilbudsgiver 4 Afmeldt

Afmeld
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5.8.7 Eksporter til Excel
Nederst i boksen Tilbud er der mulighed for at eksportere en liste med alle ansggere/tilbudsgivere
med tilhgrende oplysninger.

TrueTender

. 0 R
Klik pa Eksporter til Excel og der
Ansogning Tilbud rhandlingstilbud rhandlingstilbud Forhandlingstilbud .
genereres en Excel-fil.
Virksomheder Status Sendt Handlinger
Virksomhed 3 - 11-02-2018 07:49 -‘-ﬂﬂﬂ
Virksomhed 5 - 11-02-2018 07:50 -tﬁﬁm
virksomhed 4 - 11-02-2018 07:50 .te!m
Virksomhed 1 - 11-02-2018 07:51 &0!@
Virksomhed 2 - 11-02-2018 07:56 -tﬂ!ﬂ
¥ Eksporter til Excel
Excel filen indeholder fglgende kolonner:
Virksomhed CVRr. Kontaktperson Kontaktemail Vej Postnr. By Udbud dbnet Afleveret Status
Virksomhed 1 534958439 Test tilbudsgiver 2 12@konnect.dk Myntevej 5 "8320 Randers NV 11-02-2018 18:33  11-02-2018 18:34 Udvalgt
Virksomhed 2 534958439  Test tilbudsgiver 1 1@konnect.dk Mynteve] 5 "8920 Randers NV 11-02-2018 18:35 11-02-2018 18:36 Udvalgt
Virksomhed 3 3440000 Heidi Knudsen 2@konnect.dk Myntevej 5 "3920 Randers NV 11-02-2018 18:37  11-02-2018 18:38 Udvalgt
Virksomhed 4 "23456 Ans@ger D4 22@konnect.dk Mynteve] 5 "8920 Randers NV 11-02-2018 18:38  11-02-2018 18:39 Udvalgt

5.9 Udbud.dk — Bekendtggrelser

B3 UDBUD.DK - BEKENDTGORELSER

f7 UDBUD.DK - BEKENDTGO@RELSER

Udbud under teerskelveerdierne

Kladde
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5.10 Beskeder sendt til tilbudsgiver
Oversigt over alle beskeder sendt til tilbudsgiverne.

© BESKEDER SENDT TIL TILBUDSGIVER

Underretning om tildeling

Underretning om tildeling

test af besked

Underretning om tildeling

e @ @ @

5.11 Revisionslog

Hermed fremsendes underretning o...

Hermed fremsendes underretning o...

Test af besked til tilbudsgivers , far .

Hermed fremsendes underretning o...

14:27 :

14:01
16-12-19
16-12-19

I nederste hgjre hjgrne af TrueTender er der en revisionslog, hvor al aktivitet i det pageeldende
udbud registreres med bruger og tidspunkt for &ndring.

@ REVISIONSLOG

Udbud: 'Udbud af kopipapir' offentliggjort

& Heidi Knudsen @ 20-02-2018 15:31
Tilbudsgiver har uploadet st dokument

& Testtilbudsgiver 2 @ 20-02-2018 15:30
Tilbudsgiver har uploadet et dokument

& Testtilbudsgiver 1 @ 20-02-2018 15:29
Tilbudsgiver har uploadet et dokument

& Tilbudsgiver Fem @ 20-02-201815:28

6 Hjselp/Support
Se punkt 3.1.1

Ved at klikke pa Vis flere abnes boksen op og det er
muligt at se alle endringerne og eksportere loggen til
en PDF-il.
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