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Vejledning til TrueLink B2B fakturering — afsender

B2B-fakturering — sddan kommer du i gang som afsender

Du inviterer dine B2B-kunder til at modtage elektroniske fakturaer gennem TrueLink.
Dette ggres enten direkte i TrueLink eller via et invitationssystem i dit ERP-system.

TrueLink tilbyder mulighed for indgdelse af digital udvekslingsaftale mellem dig som afsender
og din kunde. Den indgdede aftale arkiveres i TrueLink som dokumentation for kundens ac-
cept.

Du har mulighed for at laese mere om regelseettet for udveksling af digitale fakturaer i Skats

vejledning.

Dine kunder har forskellige muligheder, med hensyn til hvordan de gnsker at modtage faktu-
raerne, og hvilket format de gnsker at modtage i. Se mere herom i vejledningen "B2B-
fakturering - sddan kommer du i gang som modtager".

Invitation direkte fra TruelLink

Hvis ikke du har menupunktet "Mine TrueLink kunder" pa forsiden under "Fakturaafsendelse
skal du kontakte kundecenter@truelink.dk som kan give adgang til menupunktet.

Opsaet til invitation af kunder

Under menupunktet "Fakturaafsendelse" — "Opsaet"”, har du mulighed for at lave opseet til de
TruelLink delsystemer du er tilmeldt.

Kontaktoplysninger

¢ Navn
Navn pa kontaktperson

e Telefon
Telefonnr. Til kontaktperson

e E-mail
E-amil adresse pa kontakperson, som modtager adviseringer
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B2B - Invitationsmail

Din afsender e-mail-adresse
Den e-mail-adresse, der oprettes her, er afsenderadressen pa invitationerne.

o . . .
e Emne pa e-mail invitation
- o . . - M
Titlen pa e-mailen invitationen.

e Aktiver automatisk e-mail-invitation
N&r automatisk e-mail-invitation aktiveres, vil der ved efterfglgende invitation - enten via
dit elektroniske tilmeldingsmodul eller via "Mine TrueLink kunder" - blive sendt en e-mail-
invitation til den/de inviterede kunder.
Mailen indeholder et kundenummer og en kode, som skal anvendes, ndr den inviterede
fakturamodtager skal tilmelde sig til at modtage elektroniske fakturaer.

e Advisering ved manglende behandling
Denne funktion anvendes, hvis afsenderen gnsker at blive gjort opmaerksom p&, om mod-
tageren har fakturaer liggende i sin "Indbakke", som ikke er behandlet. En ikke behandlet
faktura i "Indbakke" har status "Ny".

Der markeres ud for "Anvend advisering", og der valges det antal dage, fakturaen skal
ligge ubehandlet, fgr der afsendes en advisering.

e Kontrakttekst ved tilmelding
Her vises den kontrakttekst, som fakturamodtager skal tiltraede, fgrend vedkommende kan
modtage elektroniske fakturaer fra afsender. Kontraktteksten vises automatisk, ndr faktu-
ramodtager tilmelder sig via oplysningerne i den fremsendte e-mail-invitation.
Kontraktteksten kan revideres af fakturaafsender.

Standard ordlyden i kontrakt teksten er fglgende:

Vi er indforstdet med, at enhver faktura, som modtages elektronisk sidestilles med fysiske
fakturaer, og vi fraskriver os sdledes i den forbindelse udtrykkeligt retten til at bestride gyl-
digheden af de fakturaer, der modtages, blot med den begrundelse, at der er tale om elek-
troniske faktureringer. En faktura, der modtages elektronisk, skal i juridisk sammenhaeng an-
ses for at vaere modtaget pd det tidspunkt og det sted, hvor den elektroniske faktura ndr
frem til fakturamodtagerens edb-system. Vi erkleerer os endvidere indforstet med, at elek-
troniske fakturaer og registrer over elektroniske faktureringer, der er fort i overensstemmelse
med gaeldende lovgivning, anvendes i retssager og udggr bevis for de kendsgerninger, de in-
deholder, med mindre der fremfares bevis for det modsatte.

Ved accept og godkendelse af ovenstdende sendes der besked til fakturaafsender og kom-
mende fakturering vil ske elektronisk.
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Fakturaafsendelse

‘ Arkiv ‘Tast—selv Mine TrueLink kunder

Hj=lp

?

TrueLink Connector PROD
Kontaktoplysninger
Mavn:

Telefon:

E-mail adresse™ :

B2C B2B

Invitationsmail
Din afsender e-mail adresse:

AT ;
Emne pa invitationsmail:

Aktiver automatisk e-mail invitation:

|Lene langelund |

[n@truelink.di |

Udbakke Tast-selv

|TrueLink@trueIink.dk |

|E|e|-<l roniske fakturaer |

Advisering ved manglende behandling

Anvend advisering:

Antal dage:

Kontrakttekst
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Opret kunde og send invitation
I menuen "Fakturaafsendelse" - "Mine TruelLink-kunder" opretter og inviterer du en kunde via

"Inviter ny". Kunden oprettes med kundetype "B2B (erhvervskunder). Nar alle felter er ud-
fyldt, afsendes invitationen ved at trykke pa "Inviter kunde".

Fakturaafsendelse

|Arkiv |Tast-selv | [o]il:+-1d Mine TrueLink kunder .' '| Hjeelp (7

Invitér ny kunde

Kundenr.® : |8631 |
Kundetype™ : |BZB (erhvervskunder) V|
EAN: | |U|:valdes kun, safremt kunden kreever, at faktura modtages pd specifikt EAN nummer.
Firma/nawvn™ : |Jen.5 Jergensen A/S |
Adresse™ : |Turvet iz |
Postnr.* : |?100 | By®* : |Vej|e |
Land* : |DK |
Telefonnr.= : [79307833 |
Kontaktperson™ : |Jer15 |
E-mail™ : |jensj@mail.dk |

Invitér kunde

E-mail, der afsendes til kunden

Kunden modtager nu en e-mail med kundenummer og TrueLink-kode samt fglgende stan-
dardtekst:

Vi tilbyder dig mulighed for fremover at modtage elektroniske fakturaer fra leverander & leverander pd en nem og enkel méade.
Vi benytter fakturaportalen www.truelink.dk. Truelink kan bruges af kunder, hvad enten de modtager mange eller kun f3 fakturaer hver méned.
Du kan laese mere om at modtage elektroniske fakturaer pd: http://www.truelink.dk/modtagfaktura
For din virksomhed er de vigtigste fordele, at:
« du modtager fakturaerne hurtigere.
« du kan godkende indholdet af fakturaen, mens handlen er i frisk erindring.
« du kan modtage fakturaer i korrekt layout til det indlaesningsmodul, som Bygteq IT tilbyder, hvis du har en edb-lgsning fra Bygteq IT.
P& www.truelink.dk finder du en udferlig vejledning til at komme i gang med at modtage elektroniske fakturaer: "Kom godt i gang med elektronisk fakturering".

N&r du har tilmeldt dig som bruger af TruelLink og logger pd Truelink, skal du anvende nedenstdende kundenr. og Truelink-kode for at tilmelde dig som modtager
af fakturaer fra leverandor & leverandor:

« Kundenr.: 24061
« Truelink-kode: vu9m3MLuULN

Vi glaeder os til at modtage din tiimelding.
Med venlig hilsen

leverandor & leverandor
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Rediger kundeoplysninger

Kundeoplysningerne kan redigeres ved at veelge pa "Kundenr." og veelge "Rediger".

Fakturaafsendelse

| Arkiv | Tast-selv | olit:2d Mine Truelink kunder

Hj=lp (?

Min TrueLink kunde

Kundenr.: 65656565

TrueLink kode: LZY¥1ISLxks

Kunde type: B2C (private kunder)
EAM: 9955656565654
Firma/nawvn: Jens Jergen Jensen
Adresse: Valdemarsvej 88
Postnr.: 7400 By : Herning
Land: dk

Telefonnr.: 99898977
Kontaktperson: Jergen

E-mail: igl@live.dk
Dokumenter Status
Faktura Tilmeldt
Kontoudtog Tilmeldt

o Opret ny faktura

e,

Log af
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Sggning i Mine TrueLink-kunder

P& oversigten over "Mine TrueLink kunder" har du folgende sggemuligheder:

e Kundenr.
e Firma - der kan sgges pa hele firmanavnet eller dele af firmanavnet.
e Modtagerstatus
o Alle - b&de inviterede og tilmeldte.
Inviteret — kunder, der er inviteret, men ikke har tilmeldt sig.
Tilmeldt — kunder, der er inviteret og har tilmeldt sig.
Afmeldt — kunder, der selv har afmeldt sig.
Frameldt - kunder, hvor leverandgren har frameldt kunden.

O O O O

Fakturaafsendelse

| Arkiv |Tast—se|v | elul:cd Mine Truelink kunder Hj=lp (?

Sagg i Truelink kunder

Kundenr: —| Dokument: Firma:

Kundetype: |alle kundetyper v| Modtager status: Email:
Kundenr. Firma Adresse By Kontakt Telefon E-mail O Invitér

person

65656565 Jens Jergen Jensen valdemarsvej 88 Herming Jargen 99898977 jgl@live.dk F.
30815000 Helle s v Helle 78787378 hmk@truelink.dk .1
18072014 Helle B2C XK Vejle Helle 73787373 hmk@truelink.dk »
861534 Test sdf v Helle 787878 hmk@truelink.dk F 3
459 test test Herning 263 859 li@truelink.dk .3
20813 Helle med EAN Mellevey 21 Kolding Helle 78787378 hmk@&truelink.dk .
10813 Helle Mellevej 21 Kolding Helle 7878787 hmk@truelink.dlk .1
555888 Lene Lene Lene Lene 999883 lenelanoelund@live. dik »
78787878 Helle Test Mellevey 21 Kolding Helle 78787878 hmk@truelink.dk F 3
01081211 HMK 01081211 B2B til TL Mgllevej 21 Kolding Helle Klausen 21742219 hmk@truelink.dk .3

Viser fra 1 til 10 af 166, linier pr. side:

Sa&dan sender du en faktura

N&r du skal sende en faktura til dine B2B-kunder, kan du enten benytte Tast-selv-TrueLink el-
ler sende din faktura via TrueLink-klienten. Laes mere herom pa www.truelink.dk samt i vej-
ledningeren til Tast-selv-TruelLink og TrueLink-klienten.

Dine B2B kunder kan modtage fakturaer gennem TrueLink, pa en af falgende mader:
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e Via TrueLink klientid, som bestar af din virksomheds CVR_nummer efterfulgt af et punk-
tum og kundenummer. Eksempel: 84667811.20869320.
Denne modtagelsesmade, er bla. anvendt af leverandgrer som anvender ASPECT4 eller
TimberSoft.

e Via et pseudo EAN-nummer, som bliver dannet, nar din kunde tilmelder sig den invitation
du har sendt.

Invitation fra ERP-systemer

ASPECT4 BusinessConnector

Kontakt din konsulent hos EG A/S for vejledning til brug af ASPECT4 Businessconnector.
TimberSoft

Se "Vejledning til opsaet og invitation til TrueLink for TimberSoft brugere" pa TrueLink.dk.
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