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Denne vejledning er udarbejdet for at hjaelpe leverandgrer i gang med at sende elektroniske fakturaer
til Nordania Leasing.

De vaesentligste arsager til at Nordania Leasing har valgt Acentio Biz er:

e At Acentio Biz tilbyder et invitations- og tilmeldingssystem der overholder SKAT’s regelsset om
udvekling af digitale fakturaer.

e At Nordania Leasing modtager i et fastfil format, som de faerreste leverandgrer kan aflevere i, og
Acentio Biz kan modtage forskellige formater afsendt fra leverandgrerne og konvertere til Nordania
Leasings fastfil format.

e At Acentio Biz tilbyder bade mulighed for Tast-selv og integration til de flest gaengse gkonomi- og
faktureringssystemer.

e At Acentio Biz tilbyder arkiv og sporbarhed for bade afsender og modtager.
Oprettelse som medlem pd www.truelink.dk

Hvis ikke du allerede benytter Acentio Biz til at sende dine elektroniske fakturaer til f.eks. offentlige
kunder eller andre kunder, er det forste, du skal ggre at oprette dig som medlem pd www.truelink.dk.

Klik p@ "Bliv Medlem" og fglg guiden herfra:

Medlemsoprettelse

Start >

Velkommen til TrueLink

Med denne guide vil vi fore dig igennem oprettelse som medlem pa TrueLink.dk
Nyt medlem - klik her

Er du allerede medlem pa truelink.dk skal du ikke oprettes igen

Ved at fglge oprettesesguiden, bliver du oprettet og klar til at kunne invitere Nordania Leasing.

Det er gratis at blive medlem og der er ingen omkostninger forbundet med din oprettelse.
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Nar du er oprettet skal du logge dig ind p& Acentio Biz for at komme videre med din invitation til
Nordania Leasing.

Ved oprettelse som medlem, har du faet tilsendt en mail med et brugernavn og et kodeord, som du
skal bruge, nar du skal logge ind pa Acentio Biz.

Klik p& “Log ind” for at logge dig p& Acentio Biz:

acentio*

Forside TruelLink Biz TrueTrade Support Keb klip Logind Bliv medlem

KUNDECENTER PARTNERE o)

I :
- T ;|: |

Truelink Biz - en del af Acentio A/S

Nu hedder vi Acentio A/S og vores platform er nu Acentio Biz
En komplet digital samhandelsplatform

Fokus pa din virksomheds kunder og partnere

Middelware mellem virksomhedens systemer

Fri support til dine partnere og kunder

2. level support til virksomhedens IT afdeling

Kendt omkostning. Flatrate for forbrug og transaktioner

il | ERER
E-FAKTURERING TIL ALLE

Offentlige, erhvervs- og private kunder i Danmark, Grgnland, Faergerne,
Sverige, Norge og Finland samt EDIFACT e-faktura.

Invitation af Nordania Leasing
Acentio Biz tilbyder mulighed for indgdelse af digital udvekslingsaftale mellem dig som afsender og din
kunde. Den indgdede aftale arkiveres i Acentio Biz som dokumentation for kundens accept.
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Vaelg menupunktet "Mine Acentio Biz Kunder" under "Fakturaafsendelse".

% English
Fakturaafsendelse Egen vedligeholdelse
& Arkiv 3 Keb TrueLink klip & support
O Tast-selv  Tidligere keb
i Opsaet O Truelink delsystemer
3 Firma

3 Brugere
Faktura- og > Konti
kontoudtogmodtagelse & Min profil
O Arkiv < Fjernsupport
¥ Indbakke i Spg efter andre virksomheder
) Opsest
! Mine TrueLink leveranderer NemHandel

! Profilopsastning som szlger
Alle dokumenter i Afsendelses services
© Arkiv 3 Superforsendelse
© Indbakke i Opslag i NemHandel register
i Opsz=t

* Formularopsast

Det er herfra, at du skal invitere din kunde, s8 de kan modtage elektroniske fakturaer fra dig. Klik pa
punktet Invitér.

Fakturaafsendelse

|Arkiv |Tast—selv | (et Mine Truelink kunder 0 Hj=lp (?

Sgg i TrueLink kunder

Kundenr: Dokument: Alle dokumenter w Firma:
Kundetype: |alle kundetyper v| Modtager status: Email:

Kundenr. Firma Adresse By Kontakt Telefon E-mail
person

Udfyld alle relevante kundeoplysninger omkring Nordania Leasing.

Det er vigtigt at du benytter e-mail adressen nordania.teknik@nordania.dk nar du inviterer Nordania
Leasing.

Kundenummer er dit eget interne kundenummer til Nordania, men det er meget vigtigt, at det er pa
maksimum 8 cifre, ikke starter med 0 og ikke indeholder tegn eller bogstaver.

Der skal IKKE udfyldes EAN nummer, da Nordania Leasing modtager fakturaerne direkte fra Acentio
Biz.

Nar du har indtastet kundeoplysningerne, vaelger du knappen "Inviter kunde" og invitationen afsendes
til Nordania Leasing.
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acentio

Acentio A/S v| © Firma < Search in all members < Kommentarer

Fakturaafsendelse

’Arkiv’udbakke‘Tast—selv‘Opsaet Mine TrueLink kunder Hjeelp (?

Invitér ny kunde

Kundenr.” : [123456 |

Kundetype™* : l B2B (erhvervskunder) v \

EAN: IIngen EAN nr. ‘Udfyldes kun, s3fremt kunden kraever, at faktura modtages p3 specifikt EAN nummer.

Momsnummer: | \

Firma/navn™® : ]Nordania Leasing A/S ‘

Adresse™ : ]Birkemd Kongevej 25 ‘

Postnr.* : [3a60 | By~ :|[Birkerod |

Land* : ]Danmark ‘

Telefonnr.® : [45121212 |

Kontaktperson™ : }Teknisk Afdeling ‘

E-mail* : ]nordania.teknik@nordania.dk ‘

| Invitér kunde |

? Acentio A/S, Charlotte Solgaard Rasmussen Log af ‘ Forside )

Acentio A/S - Skomagervej 3A - 7100 Vejle - TIf. 79 30 78 33 - E-mail: support.biz@acentio.com - CVR-nummer: 31261430

Herefter skal Nordania Leasing acceptere din invitation, inden du kan sende dine elektroniske
fakturaer. Du vil blive adviseret via mail om, at Nordania Leasing har accepteret.

Invitation af kunder til modtagelse af elektronisk faktura, kan anvendes overfor alle dine
erhvervskunder. Har du mange, sa kontakt vores kundecenter p& support.biz@acentio.com for at
hgre, hvordan vi kan hjalpe dig med et samlet forlgb, hvor vi tager os af det praktiske.

Kgb klip til Acentio Biz
P& www.truelink.dk/kobklip kan du lzese om hvordan du kgber klip til Acentio Biz, for at kunne
sende dine fakturaer.
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Krav til din faktura til Nordania Leasing

Udover de standard felter der findes pa en faktura, skal din faktura til Nordania Leasing yderligere

indeholde fglgende:

Km-stand
Bil-reg. nr.

aua b WN =

Forhdndsgodkendelse - nr. der skal oplyses fra Nordania bl.a. ifm. aftale
Oprindelig fakturanr. - oplyses p& kreditnotaer
Varekode pa hver varelinie

For kunder, der ikke kan sende fakturaer fra eget gkonomisystem

Hvis dit gkonomisystem ikke kan danne det faktura format der kraeves af Nordania Leasing, kan du

benytte Tast-selv funktionen i Acentio Biz,

acentio*

Acentio Biz har udarbejdet en skabelon, som du skal anvende, nar du skal sende til Nordania Leasing.

Fgr du kan sende en faktura fra Tast-selv, skal du oprette dig som medlem p& Acentio Biz, kgbe klip til
forsendelse og have invitationen af Nordania Leasing godkendt.

P3 Tast-selv funktionen kan du indtaste dine fakturaer i Nordania skabelonen for at fa dem sendt

elektronisk.

S&dan ser skabelonen ud:

Fakturaafsendelse

‘ Arkiv Udbakke Opsaet| Mine Truelink kunder Hieelp (7
Opret vaelg skabelon til:
Du kan sende yderligere 221 fakturaer Leasing
Kunde: Leverandgr:
MNavn: MNordania Leasing CVR.Nr: 28862393
Adresse: Bredgade 123 Nawn: leverandar & leverandar
By: 3460 Birkered Adresse: herningvej 12
Rekvirent: Nordania Leasing By: 7400  Herning
Fakturainformation:
Bilregistreringsnr.*: [ | Forhéndsgedkendelse: [ | Faktura nr* : [p22
Kiometerstand™: || Ordredato™ : ] Fakturadato™ :
Varenr Varetekst* Gem Varekode* Lev. dato* Antal Enhedspris Momspligtig*  Total ekskl. moms
(8 2
I | [ ] [2e-09-2002 | (]| [0,00 [0,00 0,00 ¥
Tilfgj linie
Total ekskl. moms: 0,00
Moms (25%): 0,00
Total inkl. moms: 0,00

Betalingsoplysninger

Forfaldsdato™ : [ ]
Kortart:
Kontotype:
28-01-2025
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Gemtl | Send |
udbakke

[5]



] B
Elektroniske fakturaer til Nordania Leasing acentlo
Vejledning til Acentio Biz (TruelLink)

For kunder, der i dag kan sende elektroniske fakturaer fra eget gkonomisystem

Kan du i dag sende elektroniske fakturaer f.eks. til det offentlige fra dit gkonomisystem, er der behov
for at din it-leverandgr indarbejder ekstra felter til Nordania Leasing i den elektroniske fil, som
gkonomisystemet danner.

Du skal kontakte din saedvanlige it-leverandgr for at fa felterne indarbejdet i dit gkonomisystem. Link
til en teknisk beskrivelse af felterne finder du p& www.truelink.dk/nordania. Nar felterne er indarbejdet
i den elektroniske fil, kan filen sendes med Acentio Biz (TrueLink)-klienten, som skal installeres pa din

pc.

Nar du sender fakturaerne via Acentio Biz klienten, skal du sende til det pseudo EAN nummer, som
blev dannet ved invitation og tilmelding af Nordania.

Du finder dette under "Mine Acentio Biz kunder”. Klik pa Nordania’s kundenummer. Pseudo EAN
nummeret star i feltet EAN, og bestdr af default 4 9-taller efter fulgt af et antal 0’er, kundenr. til
Nordania og et check ciffer, i alt 13 cifre.

Fakturaafsendelse

‘ Arkiv | Udbakke | Tast selv ‘ Opsat Hj=lp (?

Sag i Truelink kunder

Kundenr:  |12121212 Dokument: Alle dokumenter 2 Firma: =
og
Kundetype: |A”E kundetyper j Modtager status: | Alle = Ernail:
Kundenr. Firma Adresse By Kontakt Telefon E-mail 3 Invitér
person
12161212 Mordania Leasing gaden Herning lene 595995955 ll@truelink.dlk 5
Viser fra 1 til 1 af 1, linier pr. side: |10 =

Priser

Det er gratis at blive medlem pa Acentio Biz og du betaler kun en fakturaafgift for at sende den
elektroniske faktura til dine kunder.

Du kgber et antal klip til fakturaer, som indsaettes p% din konto. Nar du sender fakturaer via Acentio
Biz klient eller taster ind via Tast-selv, reduceres din konto. Fakturaafgiften starter ved en pris pa kr.
4,50 og jo flere klip du keber, jo billigere bliver prisen pa klippene.

@nsker du at invitere flere af dine kunder til at modtage fakturaer via Acentio Biz, kontakt
support.biz@acentio.com.

Har du brug for hjalp undervejs?
Du vil altid kunne kontakte Acentio Bizs Kundecenter ved spgrgsmal til hvordan du kommer i gang
med at benytte Acentio Biz eller hvis du Igber ind i problemer undervejs.

Du kan kontakte vores Kundecenter pa support.biz@acentio.com eller telefon 70 60 58 20 og vaelg
Acentio Biz.

28-01-2025 [6]


http://www.truelink.dk/nordania
mailto:support.biz@acentio.com
mailto:support.biz@acentio.com

